
1. Modèle de Mandat Général (Particulier) 

LETTRE DE MANDAT D’AVOCAT 

Objet : Mandat de représentation générale 

À [Ville], le [date complète] 

Je soussigné(e), 

Nom et prénom : ……………………………………… Adresse : ………………………………………………… 
Code postal : …………… Ville : ……………………… Téléphone : ……………………… Email : 
……………………… Né(e) le : …………… à ……………………………………… 

Donne mandat à : 

Maître [Nom et Prénom de l’avocat] Avocat au Barreau de [ville] Cabinet : [Nom du cabinet] 
Adresse : ………………………………………………… Email : ……………………… Téléphone : 
……………………… 

Pour me représenter et agir en mon nom et pour mon compte dans toutes les affaires me 
concernant, notamment en matière civile, commerciale, administrative et familiale, et ce, 
devant toutes juridictions, administrations et organismes publics ou privés. 

Pouvoirs accordés : 

• Assister et représenter lors de toutes audiences 

• Signer tous actes et protocoles transactionnels 

• Recevoir toutes sommes et en donner quittance 

• Faire toutes déclarations, demandes et formalités 

• Engager et transiger dans la limite de …………… euros (facultatif) 

Le présent mandat est donné pour une durée de deux ans renouvelable tacitement, sauf 
révocation écrite de ma part. 

Fait à [ville], le [date] En deux exemplaires originaux. 

Signature du mandant : « Bon pour mandat » (signature précédée de la mention manuscrite) 

 

2. Modèle de Mandat Spécial (Procédure Judiciaire) 

LETTRE DE MANDAT SPÉCIAL D’AVOCAT 

Objet : Mandat pour procédure [préciser : divorce / prud’hommes / litige commercial…] 

À [Ville], le [date] 

Je soussigné(e), 

[Identité complète du mandant + adresse + téléphone + email] 

Donne mandat à : 

Maître [Nom Prénom de l’avocat] [Adresse complète du cabinet] 



Pour me représenter dans le cadre de l’affaire suivante : 

Description précise : [Exemple : « Procédure de divorce par consentement mutuel avec Maître X 
contre Madame Y, dossier n° … devant le Tribunal Judiciaire de … »] 

Pouvoirs expressément accordés : 

• Représenter lors des audiences 

• Signer la convention de divorce / le protocole d’accord 

• Déposer toutes conclusions et pièces 

• Accepter ou refuser toute transaction dans la limite de … euros 

• Effectuer toutes démarches amiables ou judiciaires liées à cette affaire 

Ce mandat est spécial et limité à l’affaire décrite ci-dessus. Il prend fin à la résolution définitive 
du litige ou par révocation écrite. 

Fait à [ville], le [date] Signature du mandant : « Bon pour mandat spécial » (signature) 

 

3. Modèle de Mandat pour Entreprise / Société 

MANDAT DE REPRÉSENTATION D’UNE SOCIÉTÉ 

Objet : Mandat pour représentation de la société 

À [Ville], le [date] 

La société [Raison sociale complète] 

SAS / SARL / SA au capital de … € Siège social : …………………………………………… Immatriculée 
au RCS de … sous le numéro … Représentée par M. / Mme …………………………… en qualité de 
[gérant / président / directeur] 

Donne mandat à : 

Maître [Nom Prénom] Avocat au Barreau de [ville] [Adresse complète] 

Pour la représenter dans le cadre de : 

[Description précise de l’affaire ou du domaine : ex. « recouvrement de créances, contentieux 
commercial avec la société Z, dossier n° … »] 

Pouvoirs accordés : 

• Engager toute procédure judiciaire ou amiable 

• Signer tous actes, conclusions et transactions 

• Représenter la société devant toutes juridictions 

• Recevoir et donner quittance de toutes sommes 

Le présent mandat de représentation d’une société est valable pour une durée d’un an 
renouvelable, sauf révocation. 



Fait à [ville], le [date] En deux exemplaires. 

Signature du représentant légal : « Bon pour mandat » (Nom + fonction + signature) 

 

Conseils pour bien utiliser ces modèles 

• Remplacez tous les champs en [crochets] par vos informations réelles. 

• Joignez toujours une copie de votre pièce d’identité (ou extrait Kbis pour une société). 

• Faites relire le document par votre avocat avant signature. 

• Préférez une signature manuscrite ou électronique qualifiée (via DocuSign, par 
exemple). 

• Conservez un exemplaire original et envoyez l’autre à l’avocat. 

 


