[LIEU], [DATE]

[NOM DU DESTINATAIRE]

[ADRESSE 1]

[ADRESSE 2]

[VILLE, ÉTAT/PROVINCE]

[CODE POSTAL]

OBJET : LETTRE DE COMMANDE

Madame, Monsieur [NOM DU DESTINATAIRE],

Nous vous adressons par la présente notre commande des marchandises décrites ci-dessus:

QUANTITÉ
DESCRIPTION
PRIX UNITAIRE
TOTAL
















Nous vous prions de bien vouloir nous les expédier le plus tôt possible. Les modalités de paiement seront comme d’habitude : 2 % pour règlement dans un délai de 10 jours ou moins et net avant 30 jours.

Mode de livraison: [COMPAGNIE CHARGÉE DE LA LIVRAISON]

Toutes les questions relatives à cette commande devront être adressées à :

[NOM DU CONTACT] AU [TÉLÉPHONE] INDICATIF. [INDICATIF].

Nous vous remercions par avance de votre promptitude.

Recevez, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

Le Directeur général

[NOM DU DIRECTEUR GÉNÉRAL]

